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Prueba de obtencion del Titulo de Técnico en Gestion Administrativa
Ano 2019

Modulo: Tratamiento de la documentacion contable
ADG201 Ciclo Formativo de Grado Medio GESTION ADMINISTRATIVA

Fecha y lugar de realizacién

Martes 14 de mayo de 2019, de 10:15 a 13:10 horas en el Aula AA2 del IES Tiempos Modernos de
Zaragoza.

Utiles necesarios

Para la realizacién de la prueba se requerira boligrafo azul o negro, regla, calculadora y Plan General de
Contabilidad.

Caracteristicas

Prueba escrita tedrico-practica, en donde se valorara la consecucion de los resultados de aprendizaje
correspondientes al médulo, de acuerdo con los criterios de evaluacidon que se enuncian en el apartado
siguiente.

1. Prepara la documentacion soporte de los hechos contables interpretando la informacion que
contiene

Criterios de evaluacion:

a) Se han identificado los diferentes tipos de documentos soporte que son objeto de registro contable

b) Se ha comprobado que la documentacién soporte recibida contiene todos los registros de control
interno establecidos -firma, autorizaciones u otros- para su registro contable.

c) Se han efectuado propuestas para la subsanacion de errores.
d) Se ha clasificado la documentacion soporte de acuerdo a criterios previamente establecidos.

e) Se ha efectuado el procedimiento de acuerdo con los principios de seguridad y confidencialidad de la
informacion.

f) Se ha archivado la documentacion soporte de los asientos siguiendo procedimientos establecidos.

g) Se ha mantenido un espacio de trabajo con el grado apropiado de orden y limpieza.

2. Registra contablemente hechos economicos habituales reconociendo y aplicando
la metodologia contable y los criterios del Plan General de Contabilidad PYME

Criterios de evaluacion:

a) Se han identificado las cuentas que intervienen en las operaciones mas habituales de las empresas

b) Se han codificado las cuentas conforme al PGC

)

)
c) Se han determinado que cuentas se cargan y cuales se abonan segun el PGC.
d) Se han efectuado los asientos correspondientes a los hechos contables mas habituales.
)

e) Se han cumplimentado los distintos campos del libro de bienes de inversion por medios manuales y/o
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